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[bookmark: _“新增一张资产评估备案申请表”][bookmark: _Toc485202721]组织机构同步操作说明
功能概述
本界面的功能是将资产评估备案管理系统中的组织机构信息，同步到中科院经营性国有资产监管信息系统（以下简称“年报系统”）中。可同步的组织机构包括在资产评估备案管理系统中新增的组织机构与在资产评估备案管理系统中修改过的组织机构。
同步组织机构的操作步骤
第一步：进入界面。在“同步年报系统工作台”中选择“组织机构同步”点击“新增”。
[image: ]

第二步：选择差异原因。选择后在列表中会列出因此差异原因检索出的组织机构明细，其中包括组织机构名称、投资类别及是否有效。单位名称下拉选项中为当前登录者所在单位的所有下属组织机构，用户可根据此条件进行列表项的筛选。
· 新增。将检索出在资产评估备案系统中当前登录者所在单位下新增的组织机构。
· 修改。将检索出在资产评估备案系统中当前登录者所在单位曾有过修改其下属机构基本信息记录的组织机构。其中基本信息包括：组织机构代码、组织机构名称、组织机构英文全称、上级单位名称、投资类别、单位级次、持股日期、组织级别、是否有效、是否是资产管理公司、退出原因、退出日期及其他方式说明。
[image: ]
第三部：点击“本系统下级单位名称”可链接到该组织机构的详细信息页面进行查看。
第四步：若要同步此组织机构请在列表项的“是否同步”选项中选择“是”，并保存，则被勾选的组织机构将同步到年报系统中。其中差异原因为新增的会在年报系统中新建一个组织机构，差异原因为修改的会将年报系统中该组织机构的信息修改为本系统中该组织机构的基本信息。
[image: ]
查看历史同步记录
在“同步年报系统工作台”中选择“ “查看历史同步记录” 或者在“组织机构同步”页面中点击“查询历史同步记录”可查询所有同步的操作记录及其详细信息。其中差异原因及本系统下级单位名称可作为查询的筛选条件。点击“本系统下级单位名称”可链接到该组织机构的详细信息页面进行查看。
[image: ]
权限设置
系统管理员可同步国科控股直接投资企业、国科控股托管单位、研究所信息，研究所、国科控股托管单位可同步本单位投资企业信息。国科控股直接投资企业可同步其投资企业信息。
[bookmark: _Toc492465497][bookmark: _Toc485202743]通用操作说明
[bookmark: _Toc485202744][bookmark: _Toc492465499]保存操作
系统中的表单编辑好后点击页面上方的“保存报表”按钮即将表单保存到系统中。
[image: ]
[bookmark: _Toc492465504]英文界面改为中文界面
解决办法：
1) 在IE浏览器的菜单中选择——工具——Internet选项
[image: ]

2) 点击“语言”按钮
[image: ]
3) 点击“设置语言首选项”按钮
[image: ]

4) 删除英文，改为简体中文。
[image: ]

[bookmark: _GoBack]如果是win10操作系统，通过以上步骤还未修改为中文简体菜单，则需要继续以下操作步骤：
5) 控制面板——时钟、语言和区域——语言，点击高级设置
[image: C:\Users\Wongxn\AppData\Local\Temp\WeChat Files\020ebff4a37140dc893d8dae3a1060c.png]
6) 将下图中的Web内容语言设置勾选，重新打开浏览器即可
[image: C:\Users\Wongxn\AppData\Local\Temp\WeChat Files\281dd034e8d6cbe54397807e3bec91f.png]
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